
Dienstreisen und Dienstgänge (zugleich Fahrtenbuch für Mitarbeiter/innen mit anerkannten Kfz, § 6 Abs. 2 BRKG)

Wohnort: Abteilung:

gefahrene 
km

Antrag-   
steller

mehr
als 8 h

An-/Ab- 
reise

Mitteltag € Art und Gründe

Name, Vorname:

Datum
Namen der 
Mitfahrer

Uhrzeit 
Beginn    
Ende d. Dienstreise

1 Reiseweg/beginn     
2 Grund der Dienstreise                 
3 Reiseweg/ziel

1 Dienstwagen           
2 als Mitfahrer             
3 öffentl. 
Verkehrsmi.           
4 privat Pkw

genehmigt/     
befürwortet, 
Handzeichen/ 
Datum

 Tagegeld  bei Abwesenheit 
eintägig    /     mehrtägig

Nebenkosten



Ergänzende Angaben zur Abrechnung

Werden Reisekosten von einer anderen Stelle übernommen?

nein ja, von _________________________________ für Dienstreisen Tage/Monat _____________________

Vom Amt wurden unentgeltlich gewährt: | erste Mahlzeit Datum letze Mahlzeit Datum
| Frühstück Frühstück

Unterkunft nein ja | Mittag Mittag
| Abend Abend

Verpflegung nein ja |

Überweisung an:

Name des Geldin.: Ich versichere pflichtgemäß die Richtigkeit der vorstehenden
Angaben, einschließlich der Notwendigkeit der Dienstreise/n.

IBAN:

BIC: Unterschrift/Datum

Reisekostenfestsetzung   

EURO im 
einzelnen

EURO 
insgesamt

Tagegelder für

für

für

Übernachtungsgelder für  ________ Nacht / Nächte

Nebenkosten (sind durch Belege nachzuweisen)

Fahrkosten öffentl. Verkehr

Wegstreckenentschädigung für _____ km

SUMME

  Die Abrechnung der Dienstreise hat monatlich zu erfolgen!!! 

______ Tag/e mehr als 8 Std.    (gekürzt um _____  %)

______ An-/ Abreisetage            (gekürzt um _____  %)

______ Mitteltage                       (gekürzt um  _____ %)


